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e Bolsa de Trabajo (COFRM)

FARMACEUTICOS
REGRDN T MURCIA

1 INTRODUCIR UNA OFERTA DE EMPLEOQ:

1.1. Para farmacéuticos colegiados en el COFRM.

1.1.1. Visualizacion de los CV
1.1.2. Introduccién de una nueva oferta
1.1.3. Gestidn de inscripciones a la oferta

1.2. Para farmacéuticos NO colegiados en el COFRM.

2 INTRODUCIR UNA SOLICITUD O DEMANDA DE
EMPLEO:

2.1 Para farmacéuticos colegiados en el COFRM.
2.1.1 Visualizacién de las ofertas.
2.1.2 Introduccién de Mi Curriculum.
2.1.3 Gestion de inscripciones a ofertas de empleo.

2.2  Para farmacéuticos NO colegiados en el COFRM.
2.2.1 Visualizacién de las ofertas.
2.2.2 Introduccién de Mi Curriculum.
2.2.3 Enviar el CV.
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1 INTRODUCIR UNA OFERTA DE EMPLEO:

FARMACEUTICOS
REGRDN T MURCIA

1.1. Para farmacéuticos colegiados en el COFRM.

Las instrucciones para introducir una Oferta de empleo por un farmacéutico
colegiado en el COFRM (titular o no titular) se describen a continuacién:

En primer lugar hay que registrarse en la pagina web, introduciendo nombre de
usuario y contrasena.

A continuacion se accede al enlace de Bolsa de Trabajo.

En el Menu principal encontramos las opciones disponibles:

© GFERTANTES

Indice

.
® [Mis ofertas
* Inkroducir nueva oferka
.

Yer bodos los curriculums

© soLicITANTES

indicz

Mi curriculum

Estadn de mis candidaturas .
‘er bodas las ofertas
Inkroducir nueva oferta

Mis ofertas
Figura 1: Menu princip;al
El colegiado dispondra de las herramientas necesarias tanto para poder publicar
ofertas (OFERTANTES) como para solicitar empleo introduciendo su CV (SOLICITANTES).
1.1.1. Visualizacion de los CV.
+» Bolsa de Trabajo Web - Lista curriculums activos

Listado de curriculums:

* 24/6/09 13:02:38 - |
Titulacion: - Con. Informatica:

(visualizar)

26/5/09 19:37:01 -
Titulacion: Licenciado en Farmacia - Con. Informatica:

(visualizar)

26/5/09 19:20:20 - |

Titulacion: Licenciada en Farmacia - Con. Informética: (visualizar’
« 26/5/09 19:04:49 -

Titulacion: Licenciada en Farmacia - Con. Informética: (visualizar’
s 26/5/09 18:46:22 -|

Titulacion: Licenciada en Farmacia - Con. Informética: visualizar
* 26/5/09 18:38:39 -

Titulacion: Licenciado en Farmacia - Con. Informética: (visualizar

« 26/5/09 18:05:10 -[
Titulacion: Licenciada en Farmadia -- Con. Informatica: visualizar)

26/5/09 17:51:03 -
Titulacion: Licenciado en Farmacia - Con. Informatica: Conodmiento a nivel de usuario de los programas WORD, EXCEL, SISTEMA i =
OPERATIVO WINDOWS XP, INTERNET. Curso de mecanografia en academia TAME {visualizar)

Volver a la pagina anterior:

Figura 2: Ver todos los Curriculums

Encontramos el listado de todos los CV activos publicados en nuestra web. Utilizando
(Visualizar), podremos ver cada uno de ellos en detalle.
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1.1.2. Introduccion de una nueva oferta.
::E:Tf"jff;f Con esta funcion el farmacéutico colegiado podra introducir una oferta de
empleo. Una vez completada, debe Enviar Oferta, que llegara a los responsables de
la Bolsa de Trabajo del COFRM que la validaran y publicaran en la web.

© GFERTANTES
+» Bolsa de Trabajo Web - Oferta

o indice

® Mis ofertas

» Introducir nueva oferta —Datos del colegiado / farmacia al que ira asociada la oferta

» e badis P %de Colegiado % de Farmarcia Nombre de Colegiado

—Datos de la empresa

Mombre: l—
Direccidn: l—
P 1
Poblacidn: l—
Provincia: l—
Teléfono de contacto: I—
E-mail de contacto: l—

I = I
Observaciones: =

— Descripcion del puesto

Pugsta: I—
Lugar del trabajo: l—
Zona geogréfica: lm

Hararia: l—
Fecha de incorporacidn: l—
Perioda: l—
Tipo de contrato: I—
Retribucion anual bruta: l—

I - I
Observaciones: =

r—Perfil del candidato
Titulacidn: I

Sexo: © pujer © Hombre @ Indiferente

Expetiencia: 5 T g @ Indiferente

Okros requisitos: I
Formacian complementaria: I

I - I
Observaciones: =

[ Informacién LOPD
Se informa al interesado que sus datos personales van a ser incorporados a un fichero automatizado (BOLSA DE TRABAJD), cuyo responsable es el
COLEGIO OFICIAL DE FARMACEUITICOS DE LA REGION DE MURCIA v que tiene por finalidad la gestidn de los posibles candidatos de empleo en las oficinas
de Farmacia de la Region de Murcia o del resto de Espafia v empresas del sector Farmacéutico o relacionadas con éste. Destinatarios de la informacion son
Ia propia empresa y organizaciones relacionadas con ésta.

En cumplimienta de la Ley Crgénica 1571999 de 13 de Diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal, v del Real Decreto 1720§2007, de 21 de
Diciembre, Reglamento de desarralla de la Ley Orgénica 15{1999, COLEGIO OFICIAL DE FARMACEUTICOS DE LA REGION DE MURCLA, prapistario y titular
de estas bases de datos, ha adoptadn las medidas sdecuadas para prateger sus datos de cardcter personal con el fin de salvaguardar su derecho sl honor
e intimidad personal v Familiar,

direccidn del responsable que consta en el pie, en la cual existen a disposicidn del titular de los datos modelos escritos mediante los cuales ejercitar tales
derechos.

COLEGIO OFICIAL DE FARMACEUTICOS DE LA REGION DE MURCIA
€\ Jaime 1 El Conquistador Ne1 Entresuelo, 30008 Murcia

Telefono: 968277400

Fax: 068277401

email: colegio@cofrm.com

CIF: QR0EE003T

B Elinteresado podra ejercitar sus derechos de oposicion, acceso, rectificacion v cancelacidn en relacién sus datos personales dirigiéndose por escrito a la
H Enviar oferta

Figura 3: Introducir nueva oferta.
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Una vez validada y publicada, la oferta podra ser modificada, dada de baja o
reactivada por el interesado cuando lo desee, utilizando las siguientes acciones que
auawencws  APArecen bajo su oferta activa:

FARMACEUTICDS
REGIDAN DI MURCIA

Acciones disponibles:

Reeditar la oferta para modificarla.

Dar de baja [ Reactivar la oferta.
Listado de inscripeiones en la oferta,

Figura 4: Acciones disponibles en Visualizacion de la oferta.

También se puede dar de baja o reactivar en Mis ofertas utilizando la accion
(modificar) (ver Fig. 5).
Las ofertas tienen una validez de 90 dias desde la ultima modificacién. Transcurrido
este tiempo, la oferta causara baja de la web automaticamente.

1.1.3. Gestion de inscripciones a la oferta:

Las inscripciones son respuestas a una oferta concreta por parte de solicitantes de
empleo interesados en dicha oferta y que tienen un CV activo publicado en nuestra Bolsa
de Trabajo.

El ofertante, entrando en la seccién de Mis ofertas del Menu principal, puede ver si
hay algun inscrito a través de Ver inscritos. Con esta pantalla también se pueden
visualizar y modificar las ofertas.

+»Bolsa de Trabajo Web - Mis Ofertas

Listado de ofertas:

* 13/7/09 13:53:49 -
Empresa: OF E Markinez — Puesto solidtade: Farmacéutico sstituta

Estado de la of srta: Musva (visualizar]  (modificar)  ({ver incritos)

® 13/7/0913:34:08 -
Empresa: OF EL Martinez - Puesto selickade: Farmaceutico sustitute
Estado de la oferta: Activa

sgoansezy [
Empresa: & - Puesta salidtado:
Estado de la oferta: Baja (dada por el propietaria)

soympoansaen L
Empresa: a -- Puesta solicitado:
Estadn de la cferta: Baja (dada por el prapietaria)

(visualizar]  (modificar)  {ver incritos)

(visualizar]  (modificar)  {ver incritos)

(visuslizar]  (modificar)  {ver incritos)

R——

Figura 5: Mis ofertas.

Si hay inscritos a la oferta, apareceran tal y como se muestra en la siguiente imagen:

+» Bolsa de Trabajo Web - Inscripciones en la oferta

Listado de inscripciones en la oferta:

+ 9/7/09 14:37:03 |
Puesto soltado: 7 -
Estacin de 13 candidiatura: Mugva inscripeidn ver curticulum, madificar

¢+ Valver ala pagina anterior:

Figura 6: Ver inscritos en una de las ofertas de Mis ofertas.
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El ofertante podra ver el CV (ver curriculum) de los inscritos vy, utilizando la
accion modificar podra descartar la inscripcion si no le interesa el perfil del candidato
o reactivarla si previamente la descarto.

COLEGI (HICIAL B
FARMACEUTICDS

REGION W MURCIA

»» Inscripcion - Realizar modificaciones

Modificaciones a realizar en la inscripcién. Estado = Activo - Nueva inscripcién
" Descartar la inscripcian
Motivo de la baja o reactivacidn de la inscripcidn:

Ejecutar modificaciones

»» Inscripcion - Realizar modificaciones

Modificaciones a realizar en la inscripcién. Estado = Histérico - Descartada
1 Reactivar la inscripcidn
Motivo de la baja o reactivacidn de la inscripcidn:

Ejecutar modificaciones

Figura 7: Realizar modificaciones en una inscripcién de Mis ofertas: descartar o
reactivar una inscripcion previamente descartada.

En ambas opciones se puede anadir un comentario sobre el motivo de la baja o
reactivacién de esta inscripcién, que llegara a los responsables de la Bolsa de Trabajo del
COFRMy lo validaran.

1.2 Para farmacéuticos NO colegiados en el COFRM.

Los farmacéuticos no colegiados sélo podran publicar sus ofertas en la pagina web del
COFRM poniéndose en contacto con los responsables de la Bolsa de Trabajo del Colegio a
través de la web empleo@cofrm.com o del teléfono 968 277400.
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2. INTRODUCIR UNA SOLICITUD O DEMANDA
sy Bt DE EMPLEO:

REGION W MURCIA

2.1 Para farmacéuticos colegiados en el COFRM.

A continuacion se describen las instrucciones para introducir una solicitud o
demanda de empleo por un farmacéutico colegiado en el COFRM:

El interesado debe registrarse en la pagina web, introduciendo su nombre de
usuario y contrasena. Una vez registrado, debe ir a Bolsa de Trabajo.

En el Menu principal el demandante o solicitante de empleo dispondra de acceso a
las siguientes secciones de la Web:

© SoUICITANTES
+ indice
w i curriculum
# Estado de mis candidaturas |
» er bodas las ofertas

# Introducir nuewa oferta

» [Mis ofertas

Figura 8: Menu principal para solicitantes de empleo.

2.1.1 Visualizacion de las ofertas.

Aparecera el listado de todas las ofertas publicadas en la web del COFRM.

Listado de ofertas:

« 8/7/0011:34:31 |

Empresa: a -- Puesto solicitado! {visualizar)
* 27/6/09 11:42:37 ] PtulegiadnstDFMurcia

Empresa: Oficina de Farmacial } Puestn solicitadn: Farmacéutica sustituko {visualizar’
* 26/6,/09 14:04:34 | ¥Colegiados/COFMurcia

Empresa; Oficina de Farmacia F -- Puesto solicitado: Farmacéutico (visualizar)
* 76/6,/09 13:59:16 - -

Empresa - Puesta solicitada: Farmacéutico {visualizar’
+ 8/6/009:48:18] |/colegiados /COFMurcia

Empresa; Oficina de Farmacie{ -- Puesto solicikado: Farmacéutico sustitubo (visualizar)

Figura 9: Ver todas las ofertas

Utilizando (visualizar) se accedera la oferta en su totalidad.
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2.1.2

Introduccion de mi curriculum.

»» Bolsa de Trabajo Web

Datos del colegiado asociado al curriculum
imero de Colegiado Nombre de Colegiado

—Datos pers

Nombre:

Apellidos:

Diveccién:

cp:

Poblacian:

Provincia:

Fecha de nacimiento:
Sexo:

NIF { MIE:

Permiso de conducir B:
vehiculo propio:
Teléfono de contacto:
Mévil de cankacko:

E-mail de contacto:

Observaciones:

" pujer ' Hambre

s g
Csi Cro

—

[ 3

[~ Formacion Académica
TikUlacin:

Universidad:

Fecha tiulo:

Otros tulos:

Cursos de Postgrads:
Conocimientas de Informética:

Conocimientas de Programas Informticos de Farmacia:
IDIOMAS

Idioma

—
—
—
——

[~ Experiencia

Puesto  Empresa Referencias

Fecha fin

[
[
= [
[
[

—Preferencias Laborales

Tipals) de empresa:

Cateqoria(s):

Tipols) ds jornada:

Observaciones aa jormada:

Zanals) de preferencia:

iMotificar de nuevas ofsrtas en las 2onas preferantes?:

Disponibiidad geogr sfica:

Disponibilidad para viajar:

Cualquiers
Oficing ds famacia
Laboratorio andlisis

Parcial indiferente
Parcial mafiana

4

Hospital =
Cualuiers fl
Précticas Tuteladas

Adiuntia

Sustitucin =
Cualuiers ﬁl
Completa

Cualquiers
urcia

Cartagena

Lorca

C o CPorsMs O Por E-mall © De ambas formas
 Buena ' Mala © Depende de las condidones

" Buena " Mala ¢ Depende de las condidones

Lo L]

—Informacion LOPD

Ia propia empresa  erganizationes relacionadas con ésta.

eintimidad personal y familiar.

derachos.,

€\ Jaime 1 El Conquistador ho1 Entresusio, 30008 Murcia
Telefono: 965277400

F: 7401

olegio@cofrm.com

CIF: Q30660031

COLEGIO OFICIAL DE FARMACEUTICOS DE LA REGION DE MURCIA

Se informa al inkeresado que sus datos personales van a ser incorporados a un fichero automatizada (BOLSA DE TRABAIOY, cuyo responsable e el
COLEGIO OFICIAL DE FARMACELTICOS DE LA REGION DE MURCIA y que tiene por finalidad la gestién de los posibles candidatos de empleo en las oficinas
de Farmacia de |a Regién de Murcis o del resto de Espafia y empresas dl sector Farmacéutica o relacionadas con éste. Destinatarios de la informacién son

En cumplimiento ds |a Ley Orgénica 15/1999 de 13 ds Diciembre, de Protscién de Datos de Caracter Personal, y dsl Real Decreto 1720/2007, de 21 de
Diciembre, Reglamento de desarrollo de la Ley Orgénica 15/1999, COLEGIC OFICIAL DE FARMACEUTICOS DE LA REGION DE MURCLA, propietario v tiular
de estas bases d datos, ha adoptadn las medidas adecuadas para protegsr sus dakos de carécter personal con el fin de salvaguardar su dsrecho al honor

Elinteresado podré siercitar sus derechos de oposicidn, accesa, rectificacisn y cancelacién en relacién sus datas persanales drigiéndoss por escrito a la
direccién del respansable que consta en @ pie, en la cual existen a disposician del titular de los dates modelos escritos mediante los cudles ejercitar tales

Figura 10: Mi curriculum

Enwiar Cy
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Una vez cumplimentados todos los campos de Mi Curriculum el solicitante debe
pinchar en el icono Enviar CV, que llegara al personal responsable de la Bolsa de
auasncus:  trabajo y sera validado y publicado en la web.

REGIGN DE MuRC1A El CV podra ser modificado, dado de baja o reactivado por el interesado cuando
lo desee, utilizando las siguientes acciones que aparecen debajo de su Curriculum:

Acciones disponibles:

Reeditar el curriculum para modificarlo.

Dar de baja [ Reactivar el curriculu,

Anexos;

Anexar. .,

Archivo

Anexar |

Figura 11: Acciones disponibles en Mi curriculum

Examinar... |

De igual manera, el solicitante podra anexar su propio CV en formato PDF para que
guede disponible para su visualizacién por los interesados.

Dentro de la plantilla de Mi curriculum aparece la siguiente opcion acerca de
notificaciones:

éMatificar de nuevas ofertas en las zonas preferentes?: T po 7 Parsms © Por E-mail © De ambas Formas

Figura 12: Opciones de notificacion en Mi curriculum.

Las notificaciones consistiran en avisos a los demandantes de empleo por la via
seleccionada (e-mail, sms 0 ambas) cuando se publique una nueva oferta situada en la/s
zona/s de preferencia seleccionada/s por el demandante en su curriculum.

Las demandas o solicitudes de empleo tienen una validez de 90 dias. Transcurrido este
tiempo, dicha solicitud causara baja automaticamente.
2.1.3 Gestion de inscripciones a ofertas de empleo.
El hecho de disponer de un curriculum activo en el sistema permite al demandante de

empleo inscribirse a la/s oferta/s publicada/s en la Bolsa de Trabajo que le interesen,
utilizando la accién que aparece al final de cada oferta:

Acciones disponibles:

Inscribirse a esta oferta,

Figura 13: Accion disponible para inscripcion al final de cada oferta.
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Aparecera esta ventana con la informacién correspondiente y un campo para™
introducir observaciones:

RI07/05

COLEGHY CHICIAL BE
FARMACEUTICDS

+» Bolsa de Trabajo Web - Inscripcion en oferta
REGITN DI MURCIA

i ”Datus del colegiado / farmarcia de la oferta
H il

|:|]|mern de Farmacia lSTlern de Colegiado Nombre de Cule?iadu

H ’*Datus del colegiado que se inscribe
N

iimero de Colegiado Nombre de [nle?iadu

! Dbservaciones

Cbservariones: 3_

i+~ Informacién LOPD
S informa al interssada que sus datas persanales van a ser incorparados & un Fichero automatizada (BOLSA DE TRABAIO), cuyo responsable as &l
COLEGIC OFICIAL DE FARMACEUTICOS DE LA REGION DE MURCIA v que tiene por finalidad la gestitn de los posibles candidatos de emplea en las oficinas
de Farmaria de la Regidn de Murcia o del resto de Espafia y empresas del sector Farmacéutico o relacionadas con éste. Destinatarios de la informacidn son
la propia empresa y organizaciones relacionadas con ésta.

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999 de 13 de Diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal, v del Real Decreto 1720/2007, de 21 de
Diciembre, Reglamento de desarrallo de la Ley Orgénica 15/1999, COLEGIO OFICIAL DE FARMACEUTICOS DE LA REGION DE MURCIA, propietario y titular
de estas bases de datos, ha adoptado las medidas adecuadas para prokeger sus dakos de caracker personal con el fin de salvaguardar su derecho &l honor
& intimidad personal y Familiar.,

Elinteresado podra ejercitar sus derechos de oposicidn, acceso, rectificacion y cancelacion en relacion sus datos personales dirigiéndose por escrito ala
direccidn del responsable que consta en el pie, en la cual existen a disposician del titular de los datos modelos escritos mediante los cuales ejercitar tales
derechos.

COLEGID OFICIAL DE FARMACEUTICOS DE LA REGION DE MURCIA
), Jaime I El Conquistador No1 Entresuelo, 30008 Murcia

Telefono: 960277400

Fax: 966277401

email: colegin@eafrm.com

CIF: (30660031

Enviar inscripcion

Figura 14: Datos de inscripcion o candidatura a una oferta.

Cuando pinchamos Enviar inscripcion, esta informacion le llegara al responsable de la
Bolsa de Trabajo que validara la inscripcion y llegara al ofertante.

Las inscripciones se podran consultar en Estado de mis candidaturas del Menu
principal, donde encontraremos el listado de todas nuestras inscripciones con el estado en
gue se encuentran y podremos visualizarlas y modificarlas:

»» Bolsa de Trabajo Web - Mis inscripciones

Listado de mis inscripciones | candidaturas:

* 24/6/09 1 [
Fuesto soligtade: Farmacéutico sustituto e PR
Estado de l3 candidzfura: Nueva inscripddn {visualizar} {modificar}

Volver a la pagina anterior:

Figura 15: Vista del estado de Mis inscripciones/candidaturas.

En (visualizar) veremos la plantilla de la oferta en la que nos hemos inscrito y
podremos anular la inscripcién (en caso de no estar interesados en la misma) o bien
reactivarla en caso de que la hayamos anulado anteriormente.

También podemos realizar estas acciones utilizando la herramienta de (modificar).
Entre las acciones que el demandante puede realizar con sus candidaturas estan:

Anular la inscripcion: cuando el demandante ya no esté interesado en esa oferta.
Reactivar la inscripcion: si el demandante vuelve a estar interesado en esa oferta.
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Motivo de la baja o reactivacion: en ambos casos se puede notificar cual es el
motivo por el que el demandante realiza esta modificacién. Esta informacién llegara
wuaoancwoe @l responsable de Bolsa de Trabajo que la validara.

FARMACEUTICDS
REGION W MURCIA

= Inscripcion - Realizar modificaciones

[—Modificaciones a realizar en la inscripcion. Estado = Activo - Nueva inscripcion ——
€ Anular la inscripcion

Motivo de |s baja o reactivacion de la inscripeian:

+» Inscripcién - Realizar modificaciones

Modificaciones a realizar en la inscripcidn. Estado = Histérico - Anulada {por solicitante) —
© Reactivar la inscripcign

Mativo de la baja o reactivacion de la inscripeidn:
=

Figura 16: Modificaciones de Mis inscripciones/candidaturas.

2.2 Para farmacéuticos NO colegiados en el COFRM.

Para no colegiados demandantes de empleo, las acciones que pueden realizar a través
de nuestra Bolsa de Trabajo vienen descritas en el Menu principal:

© ACCESO ANGHIMG

Indice
Introducir curriculunm
Enviar curriculurn erail)

Yer todas las ofertas

‘er afertas por zona

Figura 17: Menu principal para NO colegiados.

2.2.1 Visualizacion de las ofertas.

En el menu principal encontramos herramientas para poder visualizar todas las
ofertas publicadas, tanto por orden cronolégico de publicacién como por zona geografica.

Listado de ofertas:

s 8/6/09 9:48:18 -[ |
Empresa: Oficing de Farmada —Puesto solidtade: Farmaczutica sustituto {visuglizar)

* B/6/09 9:34:56 - |
Empresa: Oficina de Farmada —Puesto solidtade: Farmacéutico adjunto {visualizar)

* B/6/09 9:34:56 -[ ]
Empresa: Ofidna de Farmada -- Puesto solidtado: Farmacéutico adjunto {visualizar)

Figura 18: Listado de ofertas por orden cronoldgico.
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COLEGHY CHICIAL BE

BLRNACERTaEN 2.2.2 Introduccion de Mi Curriculum.

El interesado podra introducir el CV utilizando la funcion Introducir curriculum del
menu principal. Para ello rellenaran la plantilla de la Bolsa de Trabajo (Fig. 10) y la enviaran
pinchando Enviar CV, que llegard a los responsables de la Bolsa de Trabajo y sera
validada y publicada.

Cualquier modificacion posterior a su publicacion debera realizarse a través de
comunicacion con los responsables, por e-mail (empleo@cofrm.com) o por teléfono (968
277400).

Los solicitantes de empleo no colegiados no podran inscribirse a las ofertas aunque
hayan introducido su CV.

Dentro de la plantilla de Mi curriculum aparece la opcién de notificar nuevas ofertas
(Fig. 12).

Las notificaciones consistiran en avisos a los demandantes de empleo por la via
seleccionada (e-mail, sms 0 ambas) cuando se publique una nueva oferta situada en la/s
zona/s de preferencia seleccionada/s por el demandante en su curriculum.

Las demandas o solicitudes de empleo tienen una validez de 90 dias. Transcurrido este
tiempo, dicha solicitud causara baja automaticamente.

2.2.3 Enviarel CV.

El demandante de empleo no colegiado podra enviar un correo a la direccion
empleo@cofrm.com donde podra anexar su CV actualizado para que el personal del
COFRM lo incluya en el sistema de bolsa de trabajo.

Para ello se empleara el programa de correo electrénico existente en el puesto
desde el que esté accediendo el usuario.
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